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La aplicación para la Administración de Relacionados, conforma un módulo adicional dentro del  Website Asociación Egresados UCV. Brinda apoyo a todo el equipo de la Asociación, permitiendo manejar reportes con los Relacionados inscritos en la Asociación bajo la figura de Amigo o Egresado. 

INTRODUCCIÓN

El proceso consiste en la Administración de Relacionados, permitiendo Agregar y Validar los mismos (si es o no Egresado y financieramente). Esta aplicación fue desarrollada para el equipo de usuarios del Website Asociación Egresados UCV. 

Entes Involucrados en el Proceso:

Editor: Persona responsable de Publicar los Banners en el Website.
2. INSTRUCCIONES DE  USO

2.1.
Ingresar a la aplicación

2.1.1.
Ingresar a la dirección: www.net2client.com/new/index.htm?GWT111200
2.1.2.
Colocar Login y Clave de acceso 

2.1.3.
Las opciones de esta Aplicación están bajo el menú Administración de Relacionados.
Nota: Si el menú de aplicaciones no se muestra en el centro puede darle al botón A ubicado en la parte superior derecha de la pantalla (ver figura 1, botón indicado en color verde)
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Figura 1: Menú de Aplicaciones
2.2  Agregar Relacionado
A través de esta opción se realiza el ingreso de un Relacionado. El Editor incorpora los datos requeridos en el formulario de ingreso y al completarlos, debe presionar el botón OK para que se complete la operación.  Es importante mencionar que el formulario tiene varias validaciones y para que el ingreso sea exitoso, se deben cumplir las mismas. A este formulario tienen acceso igualmente, todos los aspirantes a ser miembros de la Asociación a través de la Pagina Web.
Los campos a incorporar son:

· Numero Cliente

· Login

· Número Usuario

· Verifique su Palabra Clave

· Pregunta Secreta

· Respuesta Secreta

· Imagen

· Escriba los Caracteres de la Imagen

· Numero Carnet

Datos Personales

· Primer Apellido

· Segundo Apellido

· Primer Nombre

· Segundo Nombre

· Nombre Completo

· C.I.

· Fecha de Nacimiento

· Sexo

· Teléfono Habitación

· Teléfono Celular

· Teléfono Oficina

· Correo Electrónico Personal

· Correo Electrónico de Trabajo

· Dirección

· Código Postal

· País

· Estado

· Ciudad

· Ciudad Extranjera

· ¿Trabaja en la UCV?

· Facultad

· Otra Dependencia

· Egresado / Amigo

Información Laboral

· ¿Trabaja?

· Nombre de Empresa o Institución

· Área de Desempeño

· Fecha de Ingreso

· País donde Trabaja

· Estado donde Trabaja

· Ciudad donde Trabaja

· Ciudad Extranjera donde Trabaja

Información Académica

· Título de Pregrado de la UCV (Reciente)

· Nombre Facultad Pregrado

· Título Pregrado UCV

· Año Egreso Pregrado UCV

· Título de Pregrado de otra Universidad (Reciente)

· Otra Universidad Pregrado

· Otro Titulo Pregrado

· Otro Año Egreso Pregrado

· Título de Postgrado de la UCV (Reciente)

· Nombre Facultad Postgrado

· Programa Postgrado

· Título Postgrado UCV

· Año Egreso Postgrado UCV

· Título de Postgrado de otra Universidad (Reciente)

· Otra Universidad Postgrado 

· Otro Titulo Postgrado

· Otro Año Egreso Postgrado

Información Financiera

· Modalidad de Pago

· Descuento por Nómina

· Depósito Cuenta Corriente

· Tarjeta de Crédito

· Descuento Nómina 

· Unidad Ejecutora

· Tipo de Personal

· Tipo de Nómina

· Localidad

· Depósito Cuenta Corriente

· Nº Comprobante Depósito

· Fecha Depósito

· Tarjeta de Crédito

· Tipo Tarjeta

· Número Tarjeta

· Fecha Vencimiento Tarjeta

· Código Tarjeta

· ¿Desea Recibir Tarjeta Crédito Banco Caroní?

· ¿Autoriza cargar la Afiliación a esta Tarjeta?

· Tipo de Cobro

· Mensual

· Anual

· Bono Vacacional

· Aguinaldo

· Monto del Aporte

· Monto

· Solvente

· Potencial

· Validado

· Validado Financieramente[image: image3.png]ndrminiztracin
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Figura 1-a: Agregar Relacionado
2.3 Buscar Relacionados
La Búsqueda de Relacionados se hace a través de un formulario, en donde el usuario tendra varias opciones por cuales buscar a los relacionados. Luego debe pulsar Buscar Relacionado y se le desplegará una lista con los Relacionados que hayan cumplido el criterio de busqueda. 
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Figura 2: Buscar Relacionados
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Figura 3: Lista con los Relacionados Encontrados

           2.3.1.  Validar Egresados
Se accede mediante la opción Validar Egresados de la aplicación. En esta opción se valida a los Relacionados que no pasaron la primera Validación contra la tabla Egresados.
Para validar un Egresado se debe marcar el check correspondiente a Validado (Indicado con el circulo rojo en la Imagen).    
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Figura 4: Validar Egresados
Se procede a realizar la actualización de la información que se requiera, y una vez completada, hacer click sobre el botón Actualización.
2.3.2. Eliminar  Banners

Para eliminar un Banners, se hace click en el número de registro.
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Figura 4: Eliminar Banners

Y una vez en el registro, se hace click sobre el botón Eliminar Registro.

Nota: La aplicación solicita confirmación antes eliminar el registro.

2.4. Mostrar Banners

Los Banners se mostrarán en la columna derecha de la página web de la Asociación de Egresados UCV en el orden que se le colocó al momento de ser agregado, donde el banner que aparezca más arriba será el que tenga el número menor dentro del orden asignado.
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Figura 5: Mostrar  Banners


