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	MANEJO ELECTRÓNICO DE DOCUMENTOS


	Trabaje inteligentemente con Doc2Client y posesiónese adecuadamente en el futuro
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Fácil de Implantar: Ofrece una solución que requiere  mínimo de esfuerzo para  instalar, configurar, utilizar y administrar. Reduce considerablemente la curva de aprendizaje, tanto de usuario como de administrador.    

Fácil de  Usar: Una vez instalado y configurado, todos los usuarios de la empresa u organización pueden inmediatamente accederla y utilizarla sin necesidad de adiestramiento. Está totalmente integrada con Windows y provee una interfaz simple e intuitiva basada en Web.

Escalable: La arquitectura y programación modular de D2C, además de su total integración con estándares tecnológicos da la posibilidad de que la solución vaya creciendo de acuerdo a los requerimientos de las organizaciones

Segura: D2C ofrece múltiples niveles de seguridad basados en los perfiles de usuario de manera de garantizar la protección de los documentos tanto para visualización como para modificación. 

Flexible: Se adapta a las necesidades de cualquier organización, soporta la administración y almacenamiento de cualquier tipo de documento, independientemente de su formato.   
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	Doc2Client (D2C). La manera más innovadora, intuitiva, sencilla,  eficaz y económica de administrar y compartir documentación empresarial. 

Cuando se habla de la importancia de la gestión de documentos empresariales se refiere a cómo utilizan y comparten información de interés las empresas, a través de sus individuos u organizaciones. La información se presenta en diversos formatos y aplicabilidad, se va desde documentación destinada al mercadeo y ventas hasta especificaciones de productos, correspondencia con clientes, contratos de proveedores, normas, procedimientos y mensajes de correo electrónico, entre otros.  

Las empresas de hoy en día generan una gran cantidad de documentación, la cual es esencial en todos sus procesos y el poder gestionarla es un desafío al que se enfrentan. La dificultad aumenta debido a la enorme cantidad de información producida y consumida diariamente, por lo que se debe contar con una manera sencilla y eficiente en la cual se cree, almacene y reutilice la información;  es allí donde juega un papel fundamental el proceso de Gestión de Documentos. 

La solución de Manejo Electrónico de Documentos - Doc2Client sustenta el proceso de Gerencia del Documento haciendo uso de una interfaz de navegador Web intuitiva, fácil de utilizar y a un bajo costo, con servicios sofisticados para el manejo de las funcionalidades requeridas por este proceso. Los usuarios pueden acceder los documentos a través de mecanismos de control y verificación que favorecen la seguridad e integridad de la información administrada por la plataforma. 

La creciente utilización de Internet para la divulgación al público y la necesidad de reutilizar los documentos han realzado la importancia que reviste el poder contar con este tipo de soluciones.
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	Plataforma: Net2Client

Comunidades de usuarios creando, enviando y archivando de forma colaborativa, documentación  determinante para sus operaciones empresariales, facilitando luego su búsqueda, navegación, control  y mantenimiento.



	Gestión de Documentos:

	[image: image8.png]





	Crear

· Editores

· Plantillas

Capturar

· Escáner

Importar

Repositorio de Documentos

Servicios de Librería

Perfiles de Usuarios 
Procesos

Control de Versiones
Publicación

Difusión

Portales (Clientes, Socios Comerciales, Empleados)

Intranets

Mensajería Electrónica
Cree, administre y comparta la información esencial de su empresa, gracias a la solución de Manejo Electrónico de Documentos Net2Client 


	Características :

	· Se integra con herramientas estándares de oficina, como MS Office, AutoCad, Adobe, entre otros.
· Manejo de todo tipo de información, incluyendo desde documentos tipo texto hasta imágenes, video y audio
· Facilidad para incorporar documentos a la plataforma haciendo uso de ”drag and drop”, desde el escritorio Windows. 
· Control de versiones del documento, acceso a la última versión y toda su historia 
· Búsqueda de documentos por atributos y por contenido
· Seguridad basada en roles y grupos de usuarios y sus perfiles de manera de garantizar que un documentos sea modificado o consultado por personas autorizadas
· Vía de acceso desde cualquier lugar remoto en tiempo real 

· Disponibilidad  7x24

	Beneficios:

	· Mejora la calidad y aumenta la productividad, asegurando que el acceso de los usuarios a documentos ha sido debidamente analizado y aprobado
· Mejora la eficacia operacional y facilita la colaboración entre los miembros de las organizaciones, independientemente de su ubicación física
· Existencia de un repositorio único y mayor garantía de ubicar rápidamente la información que se necesita
· Reduce considerablemente el tiempo invertido por las personas para búsqueda de información 
· Garantiza que se está trabajando con la última versión de un documento ya que mantiene al día la información y controla cualquier modificación que se lleve a cabo sobre el documento en particular. 
· Acceso inmediato a información crítica para la toma de decisiones

· Reducción de riesgos de extravío y deterioro de la documentación

· Acceso inmediato a normas y procedimientos que garanticen la calidad de los productos y servicios

· Evita la duplicidad de información 

· Reducción de tiempo en labor de personal en la búsqueda de documentos 

· Reducción de espacio físico de almacenamiento de papel 

· Visión integrada y compartida para toda la empresa
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