MINUTA REUNION KIKOFF AMIGO’S CAR RENTAL:

El día 28-02-2008, se realizó la reunión de Kikoff del Proyecto Sitio Web de Amigo’s Car Rental con el fin de formalizar el inicio del proyecto, revisar el alcance, informar el esquema y cronograma de trabajo y acordar los próximos pasos (acciones) 

Asistentes:

GlobalWebTek: Hernan Rosas, Felix Alvarez y Marbella Colmenarez

Amigo’s Car Rental: Zaida Ramos y  Cesar Montagne.

Puntos Tratados:

1. El cliente informó que en Marzo vence su contrato de hosting con el proveedor actual 

2. Se acordó que el botón de “Chat” y “Skype me” solo esté disponible en horario de oficina, que aparezca apagado el resto del tiempo y si el usuario presiona click mostrarle un mensaje con el horario de atención.

3. Se acordó que en la fase 1 (Web Site) las cotizaciones se realizarán por correo, hasta que este disponible la fase 2 (Reservaciones y Pagos En Línea) 
4. Para esta etapa en la opción Reservaciones se mostrará información de cómo hacer una reservación y de quien contactar.

5. La opciones de Cotización y Reservaciones  se presentarán en el lado izquierdo de la página

6. En el formato para realizar las cotizaciones serán obligatorios los campos de lugar, fecha in, fecha out y categoría del vehículo.

7. Se registrará en la base de datos la información de cotizaciones y reservaciones realizadas por teléfono. 

8. Para la promoción se contará con 3 banners publicitarios, ubicados en la parte superior de la página, que pueden ser un anuncio como “alquile 5 días y pague 3” o una foto de un vehículo en promoción. Esto será igual a la promoción de banners de la Página Web de Día a Día.
9. GWT informó que puede diseñar los banners, lo cuales serán cotizados y cobrados fuera del proyecto

10. Se acordó eliminar Noticias del menú principal, esto está en la página web actual del cliente

11. Con respecto a “Donde Estamos”, se mostrará un mapa pequeño de Venezuela con los puntos de las ciudades donde están ubicados que al desplazar el Mouse muestre el nombre de la ciudad y al darle click muestre una página con un mapa grande, y la información de cada agencia (dirección, teléfono, etc).

12. Se acordó que las próximas reuniones se realizarán cuando el proyecto esté aproximadamente en un 66% de avance y al iniciar la etapa 2. En caso de requerirse una reunión extraordinaria la misma será acordada entre las partes
13. GWT se comprometió a crear un prototipo y enviar la dirección al cliente, para que éste monitoree como está quedando la página web y pueda hacer sus observaciones
14. Falta por definir la forma de pago que tendrá el cliente para cuando haga la reservación y pago en línea (etapa 2) y  también realizar los trámites para hacerlo a  través del Banco Mercantil.

15. Se informó que se espera que la etapa 1 del proyecto sea completada para el 07 de Abril de 2008.
16. Se pensará en un diseño que sirva para PDA (dispositivo móvil)

17. Se aclaró que se entrenará al usuario para que pueda actualizar la información  de la página web, como promociones, precios y características de vehículos, nuevos ingresos de vehículos, etc. También se aclaró que si los cambios son muy complicados cuentan con un contrato de mantenimiento.

Acciones
1. El Cliente enviará la fecha exacta de vencimiento del contrato de hospedaje con el proveedor actual y los datos del mismo
2. De acuerdo a la información del vencimiento del hospedaje, GWT procederá a realizar la migración del Web Site a su servidor 
3. El Cliente enviará fotografías de sus oficinas y flotas de vehículos para ser incorporadas en la página principal
4. El Cliente enviará la información del tono de color rojo a ser usado en la página

5. El Cliente enviará la información de los horarios de atención al público para ser incorporados en la página
6. GWT se comprometió a redactar el texto que se presentará en la información de la empresa y en la bienvenida a fin de que la página sea reconocida fácilmente por los buscadores en Internet como google, yahoo, etc. 

7. GWT enviará los textos al Cliente, para su visto bueno.

8. GWT creará un prototipo y enviará la dirección al cliente

