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Reservación de Salas

Documentación Técnica

Marzo, 2006

1. Descripción:

La aplicación para Reservación de Salas de Corporación Unión, brinda apoyo al equipo de Protocolo y Recepción en la administración de las reservaciones de salas para la realización de Eventos en la sede de la corporación, así como, los invitados asistentes a las reuniones y la disponibilidad de las salas.

2. Características: 

· Ofrecer las cuatro (4)  funciones básicas para la administración de las Reservaciones de Salas: Consulta, Ingreso, Modificación, Eliminación. Evaluación y Cancelación  de solicitudes. 

· Al ingresar una nueva solicitud debe colocarse una fecha mayor a la fecha actual.

· El periodo de tiempo en el cual se realizará el evento no debe solaparse y debe estar dentro del rango de horas de funcionamiento de la sala (Hora Inicio – Hora Fin).

· Si el motivo del Evento no se encuentra en la los valores de la lista desplegable Motivo puede especificarse algun otro en el campo Especificar.

3. Diseño: 

3.1. Modelo Lógico

 








Reservaciones

	Atributos
	Descripción

	Evento
	Nombre del evento

	Unidad Solicitante
	Listado basado en la tabla Unidades

	Fecha Evento
	Fecha en la que se realizará el evento

	Hora Inicio
	Hora de comienzo del evento

	Hora Fin
	Hora de finalización del evento

	Duración
	Campo calculado, diferencia entre hora fin menos hora inicio

	Motivo
	Listado de las posibles razones por las que se realiza el evento

	Especificar
	Fecha en la que se ingresa el registro  (caricatura) a la aplicación. Debe ser no editable. 

	Participantes Internos
	Este campo contiene los nombres de todos los participantes del evento pertenecientes a la corporación, separados por comas

	Participantes Externos
	Este campo contiene los nombres de todos los participantes externos del evento, separados por comas

	Nro de Personas
	Total de personas asistentes

	Recursos
	Campos de verificación para escoger los recursos necesarios para la realización del evento

	Observaciones
	Contiene las posibles acotaciones que puede tener el solicitante al momento del llenado de la ficha

	Comentarios Protocolo
	Comentarios que protocolo hace a la solicitud y son visibles al solicitante

	Obs. Internas Protocolo
	Acotaciones internas realizadas por el equipo de protocolo

	Status Solicitud
	Listado que permite determinar en que status se encuentra la solicitud

	Fecha Solicitud
	Fecha en la que se crea la solicitud

	Hora Solicitud
	Hora en la que se realiza la solicitud


  
Unidades

	Atributos
	Descripción

	Nombre Unidad
	Describe la Unidad de Negocio de la Corporación

	Sector
	Listado que categoriza a qué sector pertenece la unidad 



Administración

	Atributos
	Descripción

	Trabajador

Seleccionado
	Enlace a tabla trabajadores, persona con privilegios en la aplicación

	Email
	Dirección de Email de la persona

	Activo Autorizar
	Campo de verificación que indica si la persona se encuentra activa en la aplicación

	Personal Protocolo
	Campo de verificación que indica si la persona pertenece al equipo de protocolo



Salas

	Atributos
	Descripción

	Descripción
	Identifica la sala

	Capacidad Máx.
	Catnidad máxima de persona que admite la sala

	Orden Lista
	Campo interno de ordenamiento

	Hora Desde
	Hora desde la cual esta abierta la sala

	Hora Hasta
	Hora en la que la sala se cierra



Ocupación

	Atributos
	Descripción

	Fecha
	Fecha asignada para la ocupación de la sala

	Hora Inicio
	Hora de Inicio de la ocupación

	Hora Fin
	Hora Fin de la ocupación

	Sala
	Sala asignada

	Evento
	Evento al que se le asignó la sala


3.2.  Modelo de Datos N2C

Aplicación: GWT106240 -  Reservación de Salas





3.3. Estructura de Tablas N2C


EVE

	Nombre Externo
	Nombre Interno
	Longitud
	Tipo Restric
	Oblig

	Nro Reservación
	EVECodigo
	
	
	SI

	Evento
	EVENombre
	
	
	SI

	Nro. Trab.
	EVECodAgente
	
	
	SI

	Unidad Solicitante
	EVEEnlace2
	
	
	SI

	Fecha Evento
	EVEFecha1
	
	
	SI

	Hora Inicio
	EVEHora1
	
	
	SI

	Hora Fin
	EVEHora2
	
	
	SI

	Duración
	EVEHora4
	
	
	

	Motivo
	EVELista2
	30
	
	SI

	Especificar:
	EVELinea1
	200
	
	

	Responsable
	EVEEnlaceA
	
	
	SI

	Autoriza
	EVEEnlace6
	
	
	SI

	Participantes Internos
	EVEBloque1
	60X4
	
	

	Participantes Externos
	EVEBloque2
	60X4
	
	

	No. Personas
	EVECant2
	3
	
	SI

	Sala
	EVEEnlace7
	
	
	

	Video-Beam
	EVECheckbox1
	
	
	

	DVD
	EVECheckbox2
	
	
	

	Acceso a Internet
	EVECheckbox7
	
	
	

	Conference Call
	EVECheckbox8
	
	
	

	Rotafolio
	EVECheckbox3
	
	
	

	Libretas y Bolígrafos
	EVECheckbox4
	
	
	

	Refrigerio
	EVECheckbox5
	
	
	

	Otros
	EVECheckbox6
	
	
	

	Observaciones
	EVEBloque3
	80X4
	
	

	Comentarios Protocolo
	EVEBloque4
	80X4
	
	

	Obs. Internas Protocolo
	EVEBloque5
	80X4
	B
	

	Status Solicitud
	EVELista4
	40
	
	

	Fecha Solicitud
	EVEFecha2
	
	
	

	Hora Solicitud
	EVEHora3
	10
	
	


       AR2

	Nombre Externo
	Nombre Interno
	Longitud
	Tipo Restric
	Oblig

	Número Unidad
	AR2Codigo
	
	
	SI

	Nombre Unidad
	AR2Nombre
	
	
	SI

	Nro. Trab.
	AR2CodAgente
	
	
	SI

	Sector
	AR2Lista2
	40
	
	


       AR6

	Nombre Externo
	Nombre Interno
	Longitud
	Tipo Restric
	Oblig

	Nro. Trab.
	AR6Codigo
	
	
	SI

	Nombre Trabajador
	AR6Nombre
	
	
	

	Nro. Trab.
	AR6CodAgente
	
	
	SI

	Trabajador seleccionado
	AR6EnlaceA
	
	
	SI

	Email
	AR6Email1
	40
	
	

	Activo Autorizar?
	AR6Checkbox1
	
	
	

	Personal Protocolo
	AR6Checkbox2
	
	
	


       AR7

	Nombre Externo
	Nombre Interno
	Longitud
	Tipo Restric
	Oblig

	Cod. Sala
	AR7Codigo
	
	
	SI

	Sala
	AR7Nombre
	60
	
	SI

	Nro. Trab.
	AR7CodAgente
	
	
	SI

	Descripción
	AR7Bloque1
	40X4
	
	

	Capacidad Max.
	AR7Cant2
	4
	B
	

	Orden Lista
	AR7Cant1
	2
	A
	

	Hora desde
	AR7Hora1
	
	B
	SI

	Hora hasta
	AR7Hora2
	
	B
	SI


       AR8

	Nombre Externo
	Nombre Interno
	Longitud
	Tipo Restric
	Oblig

	Nro. Reg
	AR8Codigo
	
	
	SI

	No se usa
	AR8Nombre
	
	X
	

	Nro. Trab.
	AR8CodAgente
	
	
	SI

	Fecha
	AR8Fecha1
	
	
	

	Hora Inicio
	AR8Hora1
	
	
	

	Hora Fin
	AR8Hora2
	10
	
	

	Sala
	AR8Enlace7
	
	
	

	Evento
	AR8EnlaceE
	
	
	


3.4. Listas de Valores

EVELista2: Motivo 

· Adiestramiento Interno

· Adiestramiento con Proveedor

· Atención Proveedores

· Interna de Trabajo

· Interna de Trabajo - Almuerzo

· Negocios

· Negocios - Almuerzo

· Otro

· Proyectos

EVELista4: Status

· Autorizada

· Cancelada

· No autorizada

· Nueva

· Por Cancelar

· Procesada

AR2Lista2: Sector 

· Apoyo

· Financiero

· Turismo

3.5. Reportes

Reportes correspondientes sólo a la vista de los Administradores de la aplicación:

· Listado para Asignar Salas

Descripción: Listado de todas las Solicitudes registradas con status Autorizadas, ordenadas por fecha de Evento en forma descendente, es decir, desde la más actual a la más antigua. 

 Campos a mostrar: 

· Nombre Evento

· Hora Inicio

· Hora Fin

· Vista Extendida (Asignar)

· Listado para Cancelar Reservaciones de Salas

Descripción: Listado de todas las Solicitudes registradas con status Autorizadas, Procesadas y Por Cancelar, ordenadas por fecha de Evento en forma descendente, es decir, desde la más actual a la más antigua. 

 Campos a mostrar: 

· Nombre Evento

· Hora Inicio

· Hora Fin

· Duración

· Vista Extendida (Cancelar)

· Listado para Consultar la Ocupación de las Salas

Descripción: Lista todas las fechas en los que existen salas asignadas, condicionada por criterios como la fecha de Evento, nombre de Sala  y todas las Salas

 Campos a mostrar: 

· Fecha Evento

· Hora

· Evento

· Listado para Consultar los Invitados a Eventos

Descripción: Lista todas las fechas en los que existen salas asignadas, condicionada por criterios como la fecha de Evento, nombre de Sala  y todas las Salas

Campos a mostrar: 

· Solicitante

· Nombre Evento

· Fecha Evento

· Hora Inicio

· Participantes Externos

· Nombre Sala

· Listado para Consultar los Invitados a Eventos

Descripción: Lista todas las solictudes. Condicionadas a una serie de criterios: Status,  Motivo y Unidad. Todos estos reportes a su vez serán condicionados a los períodos de fechas establecido en Fecha Desde y Fecha Hasta.

Campos a mostrar: 

· Clave

· Fecha Evento

· Nombre Evento

· Motivo

· Status (condicionado a los criterios)

· Listado para Consultar las personas Autorizadoras

Descripción: Lista de todas aquellos trabajadores seleccionados para realizar acciones de administración en la aplicación: protocolo  y autorizadores.

Campos a mostrar: 

· Clave

· Nombre Trabajador

· Trabajador

· Trabajador Seleccionado

· Activo Autorizar

· Protocolo

· Email

Reportes correspondientes a la vista de todos los trabajadores de la aplicación:

· Listado para consultar Solicitudes Ingresadas

Descripción: Listado de todas las Solicitudes registradas por el trabajador cuya sesión esta activa para el momento, con sus distintos status, ordenadas por fecha de Evento en forma descendente, es decir, desde la más actual a la más antigua. 

 Campos a mostrar: 

· Status

· Nombre Evento

· Sala

· Vista Extendida

· Listado para modificar Solicitudes Ingresadas

Descripción: Listado de todas las Solicitudes registradas por el trabajador cuya sesión esta activa para el momento, ordenadas y agrupadas por fecha de Evento en forma descendente, es decir, desde la más actual a la más antigua. 

 Campos a mostrar: 

· Clave

· Nombre Evento

· Fecha del Evento

· Listado para Cancelar Reservaciones de Salas

Descripción: Listado de todas las Solicitudes registradas con status Autorizadas, Procesadas y Por Cancelar, ordenadas por fecha de Evento en forma descendente, es decir, desde la más actual a la más antigua. 

 Campos a mostrar: 

· Nombre Evento

· Status

· Hora Inicio

· Hora Fin

· Vista Extendida (Cancelar)

3.6. Consideraciones para el desarrollo e implementación

· Todos los listados muestran los registros a partir de la fecha  actual del sistema en adelante. Los registros posteriores a esa fecha no se muestran.

· Las funciones internas para el envío de Emails varían de acuerdo a la tecnología del servidor de correos que exista donde se esté ejecutando la aplicación.

3.7. Perfil de Usuarios

· Protocolo: Responsable de la administración de la aplicación. Tiene permiso para ingresar, modificar, eliminar y evaluar las solicitudes.  

· Trabajador: Crea las solicitudes de reservación de salas y puede modificar, consultar y cancelar sólo las solicitudes propias. 

· Recepción: Tienen acceso a sólo a la consulta del listado de Invitados a Eventos de la aplicación.
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